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~ UBND TINH TAY NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA PTNT Djc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY TAC

Ung xir ciia cong chire, vién chire, ngwoi lao dong
S¢ Nong nghiép va Phat trién nong thon
(Kém theo Quyét dinh so  /QP-SNNngady  thang 01 nim 2022
ciia Gidm ddc S6 Nong nghiép va Phdt trién néng thén)

Chuong I )
PHAM VI, POI TUQNG, MUC PICH

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy tic ndy quy dinh quy tic ing xir chung, tmg xir ctia cong chtrc, vién
chtrc, ngudi lao dong 1am viée tai S& Nong nghiép va Phat trién néng thon trong
thi hanh nhiém vu, cong vu, trong quan hé xa hdi; trach nhiém ctia cong chirc, vién
chuc trong viéc thuc hién va xir 1y cac vi pham.

Picu 2. Pdi twong diéu chinh

Tat ca cong chuc, vién chic, ngudi lao dong dang cong tac tai cac phong, co
quan, don vi truc thugc S& Nong nghi€p va Phat trién nong thon.

Picu 3. Muc dich

1.Nang cao vin hoa cong vu, gop phan hinh thanh phong cach tng xtr, 1¢ 16i
lam viéc chuan muc ctia d6i ngii cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thudc So;
dam bao tinh chuyén nghiép, liém chinh, trach nhi€ém, nang dong, minh bach, hi¢u
qua trong hoat dong thyuc thi nhi¢m vu.

2.La co s& dé moi ca nhan cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong tu dicu
chinh hanh vi cua minh nham dat t&i cac gia tri van hoa.

3. Thyc hi¢n cong khai cac nhi€ém vy, cong vu va mot $6 quan hé xa hoi lién
quan dén viéc thuc thi cong vu ctia cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong; nang cao
y thtc, trach nhiém cua cong chuc, vién chic, nguoi lao dong trong cong tac
phong, chdng tham nhiing.

4.Dé cao trach nhiém ctia nguoi dimg dau cac phong, co quan, don vi trong
thuc hién van hoa cong vu; lam cin ctr dé xem xét trach nhiém khi cong chirc, vién
chirc, nguoi lao dong vi pham cac chuan muc xir sy trong thi hanh nhiém vu, cong
vu va trong quan hé xa hoi, dong thoi 13 can ci d¢ Nhan dan giam sat viéc chap
hanh cac quy dinh phap luat ctia cong chitrc, vién chirc, nguoi lao dong.

) . Chuong Il ) )
CHUAN MUC XU SU CUA CONG CHUC, VIEN CHUC,
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NGUOI LAO PONG TRONG THI HANH NHIEM VU, CONG VU

Muc 1
NHUNG VIEC CONG CHUC, VIEN CHUC,
NGUOI LAO PONG PHAI LAM

Piéu 4. Cac quy dinh chung

1. Cong churc, vién chuc phai thuc hién dung cac nghia vu doi véi Pang,
Nha nudc va Nhan dan nhu sau:

a) Trung thanh véi Dang Cong san Viét Nam, Nha nude Cong hoa xa hoi
cha nghia Viét Nam; bao vé danh du T6 qudc va loi ich quéc gia.

b) Ton trong Nhan dan, tan tuy phuc vu Nhan dan.

¢) Lién hé chit ché voi Nhan dan, lang nghe ¥ kién va chiu sy giam sat cia
Nhan dan.

d) Chap hanh nghiém chinh duong 16i, chu truong, chinh sach ctia Pang va
phap luat ctia Nha nudc.

2. Cong chirc, vién chirc Khi thi hanh nhiém vu, cong vu phai thuc hién dﬁy
du va dang cac quy dinh vé nghia vu ctia cong chirc nhu sau:

a) Thuc hién dung, dﬁy du va chiu trach nhiém vé két qua thuc hién nhiém
vy, quyén han duoc giao.

b) C6 y thuc t6 chirc ky luat; nghiém chinh chap hanh ndi quy, quy ché cua
co quan; bao cao nguoi co tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luat
trong co quan, td chirc; bao vé bi mat nha nude.

¢) Chu dong va phéi hop chit ché trong thi hanh cong vu; giit gin doan két
trong co quan, don vi to chuec.

d) Bao v¢, quan ly va sir dung hiéu qua, tiét kiém tai san nha nudc duoc
giao.

d) Chap hanh quyét dinh ctia cap trén. Khi ¢ cin ct cho rang quyét dinh d6
1a trai phap luat thi phai kip thoi bao cdo bang vin ban véi ngudi ra quyét dinh;
truong hop nguoi ra quyét dinh van quyét dinh viéc thi hanh thi phai c6 van ban va
ngudi thi hanh phai chap hanh ‘nhung khong chiu trach nhiém vé héu qua cua viéc
thi hanh, dong thoi bao cao cap trén tryuc tiép clia nguoi ra quyét dinh. Ngudi ra
quyét dinh phai chiu trach nhiém trudc phép luat vé quyét dinh ctia minh.

e) Cac nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat.

3. Cong chuec, vién chuc 1anh dao, quéan 1y con phai thuc hién cac nghia vu
nhu sau:

a) Chi dao td chirc thuc hién nhiém vu duoc giao va chiu trach nhiém hoac
lién ddi chiu trach nhiém veé két qua hoat dong ctia phong, co quan, don vi, t6 chure
do minh quan 1y.
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b) Kiém tra, don ddc, huong dan viéc thi hanh cong vu cua cong chirc, vién
chtrc, ngudi lao dong thudc quyén quan 1y.

c) T6 churc thue hién cac bién phap phong, chéng quan liéu, tham nhing,
thue hanh tiét kiém, chdng lang phi va chiu trach nhiém vé viéc dé xay ra quan
liéu, tham nhiing, lang phi trong phong, co quan, don vi, to chirc.

d) T6 chire thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé dan chu co sd, vin hoa
cong s trong phong, co quan, don vi, té chirc; gitt gin sy doan két, dao dirc nghé
nghi¢p trong phong, co quan, don vi dugc giao quan ly, phy trach; xur 1y kip thoi,
nghiém minh céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong thude quyén quan 1y c6 hanh
Vi Vi pham ky luat, phap luat, c6 thai d6 quan liéu, hach dich, ctra quyén, gy phién
ha cho céng dan.

d) Giai quyet kip thoi, dung phap luat, theo tham quyén hoic kién nghi co
quan c6 tham quyén giai quyét khiéu nai, t6 cdo va kién nghi cua ca nhan, t6 chirc.

4. Cong chure, vién chuc, ngudi lao dong cé trach nhiém phat hién viéc thuc
hién sai hodc khong day du, khong ding quy dinh ctia cac cong chirc, vién chie,
nguoi lao dong khac trong cung co quan, don vi va can by, cong chirc, vién chuc,
nguoi lao dong cac co quan, don vi khac co6 1ién quan trong thuc hién nhi¢m vu,
cong vu, phan anh dén co quan, don vi c6 thAm quyén quan 1y can bd, cong chirc,
vién chuce, nguoi lao dong do va chiu trach nhiém ca nhan vé nhirng phan anh cua
minh.

5. Nguoi ding dau va cdp phé cia nguoi ding dau phong, co quan, don vi
c6 thAm quyén quan 1y va st dung cong chire, vién chirc, ngudi lao dong c6 trach
nhiém dén doc, kiém tra viéc thyc hién nhiém vy, cong vu cua cong chuc, vién
chtrc thudc thim quyén va xir 1y vi pham ddi véi can bd, cong chire, vién chiec,
nguoi lao dong vi pham cac quy dinh cta phap luit theo phan cap quan 1y can bo,
cong chuec, vién chirc, nguoi lao dong.

Piéu 5. Quy dinh vé viéc chap hanh cic quyét dinh d6i véi cong chirc,
vién chire, nguwoi lao dong khi thuc thi nhiém vu, ¢cong vu

1. Coéng chtrc, vién churc, nguoi lao dong khi thuc thi nhiém vu, cong vu phai
chap hanh quyét dinh cua cap co thAm quyén. Cong chuc, vién chic, nguoi lao
dong dugc giao nhiém vu phai phéi hop véi can by, cong chirc, vién chiic, nguoi
lao dong khéc trong cung co quan va can bg, cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong
cac co quan, don vi, td chirc khac co lién quan dé thuc hién nhiém vu, cong vu cod
hi¢u qua.

2. Cong chuc, vién chire, nguoi lao dong khi thuc hién nhiém vy, cong vu
phai chap hanh quyét dinh cua cap quan 1y truc tiép. Truong hop co quyét dinh cta
cap trén cip quan ly truc tlep thi cong chue, vién chuc, ngudi lao dong phai thyuc
hién theo quyet dinh cua cap co thAm quyen cao nhit, dong thot ¢6 trach nhiém
bao cdo cip quan 1y truc tiép ctia minh vé viéc thyc hién quyét dinh do.

Khi thuc hién quyét dinh cua cap c6 tham quyén, cong chtrc, vién chuc,
nguoi lao dong phat hién quyet dinh do trai phap luat hodc khong phu hop voi thuc
tien thi phai bdo cdo ngay véi nguoi ra quyét dinh. Trong truong hgp van phai
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chap hanh quyét dinh thi phai bao céo Ién cap trén tryc tiép cla ngudi ra quyet
dinh va khong phai chiu trach nhiém vé hau qua giy ra do viéc thuc hién quyét
dinh dé.

Diéu 6. Quy dinh vé giii quyeét cac yéu cau cia co quan, don vi, to chirc
va cong dan khi cong chirc, vién chirc thye thi nhiém vy, cong vu

1. Cong chue, vién chie khi dugc giao nhiém vy, cong vu dé giai quyét cac
yéu cdu cta co quan, don vi, té chirc va cong dan phai c6 trach nhiém huong dan
cong khai quy trinh thue hién da dugc cap co tham quyen phe duyét bao dam cac
yéu cau cla co quan, don vi, t6 chirc va cong dan duge giai quyet dang luat, dang
thoi gian quy dinh. Truong hop cong viéc can kéo dai qua thoi gian quy dinh, cong
chtrc, vién chirc c6 trach nhiém théng bao cong khai cho co quan, don vi, t6 chirc
va cong dan c6 yéu cau biét 15 1y do.

2. Cong chuec, vién chire khi duge giao nhiém vu, cong vu dé giai quyet cac
yéu cau cua co quan, don vi, to chirc va cong dan phai chiu trach nhiém vé hanh vi
cuia minh theo dung quy dinh cta phép luat.

Pi¢u 7. Quy dinh trong giao tiép hanh chinh

1. Cong chirc, vién chtrc khi 1am viéc tai cong s& va trong thoi gian thyc thi
nhiém vy, cong vu phai mic trang phuc dung quy dinh chung va quy dinh cua tirng
nganh, linh vyuc; phai deo thé cong chirc, vién chitc theo quy dinh; phai deo phu
hiéu cua céac linh vuc da dugc phdp luat quy dinh; phai gitt uy tin, danh dy cho co
quan, don vi, td chtre, 13nh dao va déng nghiép.

2. Trong giao tiép tai cong sé va voi cong dan, cong chic, vién chirc, ngudi
lao dong phai co6 thai do lich sy, hoa nha, van minh. Khi giao dich truc tiép, hoac
béng van ban hanh chinh hoac qua cac phuong tién thong tin (di¢n thoai, thu tin,
qua mang...) phai bao dam thong tin trao d6i diing ndi dung cong viéc ma co quan,
don vi, to chirc va cong dan can hudéng dan, tra 10i.

3. Cong chirc, vién chure lanh dao trong quan ly, diéu hanh hoat dong cua co
quan phai nam bat kip thoi tam 1y cua cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong thude
tham quyén quan 1y dé c6 cach thirc diéu hanh phu hop véi ting dbi twong nham
phat huy kha nang, kinh nghiém, tinh sadng tao, chu dong trong vi¢c thuc hién
nhiém vy, cong vu cua cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong; phat huy dan chu,
tao diéu kién trong hoc tdp va phat huy sang kién ciia cong chire, vién chic, nguoi
lao dong; ton trong va tao niém tin cho cong chic, vién chirc, ngudi lao dong khi
giao va chi dao thuc hién nhiém vu, cong vu; bao vé danh du cia cong chirc, vién
chtrc, ngudi lao dong khi bi phan anh, khiéu nai, t6 céo khong dung su that.

4. Cong chtic, vién chirc thira hanh chuyén mon, nghi€p vu phai ton trong
dia vi cua nguoi lanh dao, phuc tung va chép hanh nhi€ém vu duogc giao déng thoi
phat huy tinh than ty cht, dam chiu trach nhiém; c6 trach nhiém dong gop ¥ kién
trong hoat dong, diéu hanh cua co quan, don vi minh bdao ddm cho hoat dong
nhiém vy, cong vu dat hiéu qua.
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5. Trong quan hé dong nghiép, cong chuc, vién chic, nguoi lao dong phai
chan thanh, nhiét tinh bao dam sy doan két; phdi hop va gop y trong qua trinh thyc
hién nhiém vy, cong vu dé cong viéc duoc giai quyet nhanh va hi¢u qua.

Muc 2
NHUNG VIEC CONG CHUG, VIEN CHUG,
NGUOI LAO PONG KHONG bUQC LAM

Piéu 8. Cac quy dinh chung

1. Nhirng vi€c cong chuc, vién chic, nguoi lao dong khong dugc lam lién
quan dén dao duc cong vu

a) Tron tranh trach nhiém, thodi thac nhiém vu duoc giao; gy bé phai, mat
doan két; tu y bo viéc hodc tham gia dinh cong.

b) Str dung tai san cua Nha nudc va cua Nhan dan trai phép luat.

c¢) Loi dung, lam dung nhi¢m vu, quyén han; st dung thong tin lién quan dén
cong vu dé vu loi.

d) Phan biét dbi xtr dan tdc, nam nit, thanh phﬁn xa hoi, tin ngudng, ton gido
du61 moi hinh thirc.

2. Nhitng viéc cong churc, vién chirc khong duoc lam lién quan dén bi mat
nha nudc

a) Cong chirc, vién chirc khong duoc tiét 16 thong tin lién quan dén bi mat
nha nudc dudt moi hinh thirc.

b) Cong chtrc, vién chire 1am viéc & nganh, nghé c6 lién quan dén bi mat nha
nude thi trong thoi han it nhat 1a 05 ndm, ké tir khi c¢6 quyét dinh nghi huu, thoi
vige, khong dugc lam cong viéc cd lién quan dén nganh, nghé ma trudc day minh
da dam nhiém cho t6 chirc, ca nhan trong nudc, td chirc, c4 nhan nude ngoai hoac
lién doanh v&i nudc ngoai.

3. Cong chure, vién chtic con khong duge 1am nhiing viée lién quan dén san
xuat, kinh doanh, cong tac nhan su quy dinh tai Luat phong, chong tham nhiing
ngay 20 thang 11 nam 2018, Luat thuc hanh tiét kiém, chong ling phi ngay 26
thang 11 ndm 2013 va nhiing viéc khac theo quy dinh cua phap luit va cta co quan
c6 tham quyén.

fl. Cong chuec, vién chirc }(héng dugc c6 hanh vi tham nhiing dugc quy dinh
tai Di€u 2 cua Luat Phong, chong tham nhing ngay 20 thang 11 nam 2018 hodc
hanh vi b1 nghiém cam theo quy dinh tai Diéu 8§ cua Luat Phong, chong tham
nhiing ngay 20 thang 11 nam 2018.

5. Cong chue, Vién chue, r}gu(‘yi lao dong khi thuc thi nhiém vy, cong vy
khong dugc mao danh dé giai quyét cong viéc; khong dugc muon danh co quan dé
giai quyét cong viéc cuia C4 nhan.

Picu 9. Cac quy dinh cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong khong dwoe
lam trong quan hé nhiém vu, cong vu
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1. Cong chtc, vién chire, nguoi lao dong khong duoc trén tranh, dun day
trach nhiém khi nhiém vu, cong vu do minh thuc hién giy ra hau qua anh huong
dén hoat dong ctia co quan minh hodc cia co quan, don vi, td chirc khac hodc vi
pham t&i quyén loi chinh dang, danh dy va nhan pham cta coéng dan.

2. Cong chuc, vién chuc, nguodi lao dong khong dugce ¢o tinh kéo dai thot
gian hodc tur chéi sy phoi hop cua nhiing ngudi trong co quan minh hoac co quan,
don vi, t0 chirc c6 1ién quan va cia cong dan khi thuc hién nhiém vu, cong vu.

3. Cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong khong dugc che giau, bung bit va
lam sai 1éch ndi dung cac phan anh cua cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong lam
viéc trong co quan, don vi minh hoac co quan, don vi, td chirc khac hodc cua cong
dan vé nhiing vi¢c lién quan dén chuc nang, nhiém vy do minh duoc giao thuc hi¢n
khong dung quy dinh cta phap luat.

Piéu 10. Cac quy dinh cong chire, vién chirc khong dwoe lam khi giai
quyet cac yéu ciu ciia co quan, don vi, t0 chirc va ciia cong dan

1. Cong chure, vién chure khi duge giao giai quyet cac yéu cAu cla co quan,
don vi, to chuc va cua cong dan khong duoc tur chbi cac yéu cau ding phap luat
ctia ngudi can duoc giai quyét phu hop véi chiie trach, nhiém vu duge giao.

2. Cong churc, vién chuc khong duoc lam mat, hu hong hodc 1am sai 1énh ho
so, tai li¢u lién quan dén yéu cau cua co quan, don vi, t6 chic va cong dan khi
duoc giao nhiém vy giai quyét.

3. Cong chuc, vién chue khong duge 1am 16 bi mat Nha nudc, bi mat cong
tac va bi mat ndi dung don thu khiéu nai, té cdo cta co quan, don vi, to chirc va
cong dan theo quy dinh cia phap luat.

) . Qhwo‘ng 3 ] i ]
CHUAN MUC XU SU CUA CONG CHUG, VIEN CHUC,
NGUOI LAO PONG TRONG QUAN HE XA HOI

Piéu 11. Nhirng viéc cong chirc, vién chirc, nguwdi lao dong phai lam
1. Cong churc, vién chure, ngu0’1 lao dong khi tham gia cac hoat dong xa hoi
thé hién van minh, lich su trong giao tiép, ing xir, trang phuc dé nguoi dan tin yéu.

2. Cong chire, vién chirc phéi 6 trach nhiém huéng din nguoi dan khi tham
gia vao cac hoat dong thudc linh vyc minh dugc giao ding quy dinh cua phap luat
nhim tao nép séng va 1am viéc theo quy dinh cua phap luat.

3. Cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong khi phat hién co hanh vi vi pham
phap luat phai c6 trach nhi¢m thong bao véi co quan, don vi c6 tham quyén xtr 1y.
Piéu 12. Cac quy dinh nhirng viéc cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
khong dwgce lam trong quan h¢ xa hi
7 1. Cong ghl’l’c, vién chirc khong duogce 1gi dung chirc vu, quyén han, mao danh
de tao thanh thé khi tham gia cac hoat dong trong xa hoi.
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2. Cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong khong duge st dung céc tai san,
phuong tién cong cho cac hoat dong xa hoi khong thudc hoat dong nhiém vu, cong
vu.

3. Cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong khong duge to chirc cac hoat dong
cuo1 héi, ma chay, mung tho, sinh nhat, tan gia, thang chirc va cac hoat dong khac
cua ban than va gia dinh vi muc dich vu loi.

Piéu 13. Cac quy dinh cong chirc, vién chire, nguwoi lao dong khong dwoc
lam trong @ng xir noi cong cong

1. Cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong khong duoc vi pham cac quy dinh
vé ndi quy, quy tic ¢ noi céng cong; khong dugc vi pham cac chuan muc vé thuan
phong my tuc tai noi cong cong dé bao dam su vin minh, tién bo ctia xa hoi.

2. Cong chirc, vién chie, nguoi lao dong khong duge vi pham cac quy dinh
ve dao duc cong dan da dugc phap luat quy dinh hodac da dugc cong dong dan cu
thong nhat thyuc hién.

Chuong 4
TRACH NHIEM CUA CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG,
XU LY VI PHAM VA TO CHUC THUC HIEN

Diéu 14. Trach nhiém cia cong chire, vién chirc, nguoi lao dong

1. Cong chuc, vién chure, nguoi lao dong co6 trach nhi¢m thuc hi¢n ding cac
quy dinh tai Quy tac nay.

2. Cong chte, vién chuce, nguoi lao dong cd trach nhi¢ém van dong cong
chtre, vién chire, nguoi lao dong khac thue hién ding cac quy dinh tai Quy tic nay;
phat hién va bdo cdo co quan c6 thim quyén vé nhiing vi pham quy tic xur sur
chung ctia can bo, cong chirc, vién chic, nguoi lao dong trong cing bd may to
chtrc nganh Nong nghiép va Phat trién nong thon.

Pi¢u 15. Trach nhiém ciia cong chirc, vién chirc lanh dao, quén ly

1. Quan triét, huéng dan, to chire thuc hién Quy tic nay ddi véi cong chirc,
vién chtrc, nguoi lao dong thudc tham quyén quan 1y.

2. Niém yét cong khai Quy tac nay tai try s& lam viéc cua co quan, don vi.

3. Kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy tic nay cia cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong thudc tham quyén quan 1y.

4. Phé binh, chan chinh, xur 1y cac vi pham hodc dé nghi co quan co tham
quyén xu ly cac vi pham do61 vo1 cong chire, vién chire, nguoi lao dong thudce tham
quyén quan 1y.

Piéu 16. Xir Iy vi pham

Cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong vi pham cac quy dinh tai Quy tic nay
thi tuy theo mirc d§ vi pham s€ bi xtr 1y trach nhi€ém ndi by, theo quy dinh phap
luat.



Piéu 17. T6 chitc thue hién

1. Trong qué trinh thue hién, Quy tic ndy co thé dugc stra d6i, bd sung cho
phu hop véi tinh hinh thuc té va cac chu truong, dudng 161 cua Pang, chinh sach,
phap luat cia Nha nuéc, theo dé nghi cia Chanh Vian phong, Thu trudng cac
phong, co quan, don vi truc thudc S¢ va quyét dinh ctia Lanh dao S& Nong nghiép
va Phat trién néng thon.

2. Vin phong S& ¢6 trach nhiém tham muu theo ddi va bao cao Giam doc So
xur ly do61 voi céc truong hop vi pham./.



		2022-02-14T09:38:15+0000
	Not specified




